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1. IZDELAVA eSlog RACUNA ZA MERKUR

Za izdelavo eSlog racuna za Merkur je potrebno imeti v licenci vklopljeno opcijo 'Pantheon Group integracija'.

@ O programu

Birokrat za ‘\Windows Yerzija : 8.044.03
dok FDI _Jdntegraci-is
Pantheon Group integraciija I

Glede omenjene lastnosti nas prosim kontaktirajte na 01 53 00 200 ali na info@birokrat.si.

1.1. Uporabniske nastavitve

Za pravilno izdelavo eslog 2.0 rauna za Merkur morate imeti v meniju »Sifranti — Uporabniske nastavitve« v vrstici
GLN koda centralnega skladisc¢a vneseno vaso GLN kodo, katero uporabljate pri Merkurju.

83107RE7AES|

GLM koda centralnega skladidéa

Poleg tega je potrebno vklopiti tudi opcijo 'Omogoci napredni eSlog dokument'
Omogoéi napredni e5log dokument

Po vnosu kode in potrditvi zgoraj omenjen opcije, kliknite zgoraj na gumb Zapri, da si program
zapomni spremembe.

1.2. Sifrant poslovnih partnerjev

V meniju »Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji« - pois¢ite ali dodajte partnerja Merkur

@ Sifrant sodelaveev in poslovnih partnerjev
+ 2> & 8 a &)
Diodaj Foprawvi  Brigi Kontakti 158 | Lastnost
Iskani niz |merkur
© o B
Sifra partnena 000004
Vrsta J -
Naziv MERKUR TRGOVINA, D.OO. £
Dodatek naziva
Kontakt
Status zavezanca Zavezanec za DDV - 2
Status partnera Pravna oseba -
Davéna Stevika .. |76138437
ID &. za DOV 5176138437
Maticna &tevilka 6723128000
Ulica Cesta na Ckrogle 007
Driava SLO Slowvenija -
Poita .. |4202
Kraj Maklo
Telefon 04 258 71 45
Fax
E-mail prodaja@merur.si
Primami TRR 02528-0261147951



mailto:info@birokrat.si

Po dodajanju partnerja (OBVEZNO Z DAVENO STEVILKO), kliknite na gumb Lastnosti zgoraj in pod vrstico
fdbuibavsiy Kl bl Aol bALictt Kl i b

GLN Koda BEBME-DDBDDDB
Vnesite GLN kodo 'glavnega’' Merkurja — Merkur na katerega se nanasa racun ter kliknite na gumb Zapri, da si

program zapomni spremembe.

Pod istim gumbom Lastnosti mora imeti partner vklopljeno tudi 'Tipe elektronske izmenjave' 2.0 in pa potrjeno
opcijo 'Uporaba barkod artiklov za e-SLOG'.

.
Tip elektronske izmenjave e-5L0G -
Uporaba barkod artiklov za e-SLOG

Po vnosu GLN kode, kliknite Se na gumb Kontakti pri partnerju Merkur.

@ Sifrant sodelaveev in poslovnih partnerjev

+ . 2 & | € EN
Dodaj FPoprawi  Brigi Kontakti [

|skani niz Imerkur

Sifra partnera 000004
Wrsta J
Maziv MERKUR TRGOWVIMA, D.OO.

Tukaj je potrebno vnesti vsa dostavna mesta od podjetja Merkur, kamor svoje artikle dobavljate.

Primer:

Kontakti poslovnega partnerja

+ » %+ B & _ ® v

Dodaj Fopravi Brigi  Slika Tiskaj Telefon  Zapn
Sifra partnera OD0004
Maziv partnerja MERKUR TRGOVINA, D.O.O.
Naziv J
Maziv 0z. ime MERKUR Velenje
Telefon 03 896 42 00
e-mail info@merkur si
Maslow Cesta Simona Blatnika 17
Posgta JS.?.ZD
Kraj Velenje
Driava SLO Slovenija -
Komerntar
GLN Koda 3838480999562
[T preEm_ (e o]
Upostevaj pr izstavitvi dokumerntoy
Prnvzeti kontakt za izstavitev dokumentow L

Vsi zgoraj prikazani podatki so nujni za pravilno izdelavo eslog 2.0 rac¢una za Merkur.
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1.3. Sifrantdriav

V meniju »Sifranti — Drzave« poié¢ite drzavo Slovenija, kliknite na njo tako, da se podatki na levi strani izpi$ejo in
preverite katero oznako imate vpisano pod vrstico INTRASTAT. Tam mora biti vnesena oznaka Sl. Ce le te nimate,
jo popravite, vnesite in kliknite potem zgoraj na gumb Popravi.

@ Sifrant driav

> s & v
Foprawi | Brigi  Tiskaj Zapri

Oznaka driave

Ime drieve Slovenija
Oznaka valute ELUR
Ime valute EUR

Maziv driave za posto

lan EU

Jezik za izhodne dokumente

Favod za statistiko

Puolicija Sl
Banka Slovenije 578
Klicna predpona driave
150 SWN
Obmoéna skupina
Intrastat sl |
1.4. Sifrant prodajnih artiklov

V meniju Sifranti — Artikli — Prodajni artikli vsem artiklom, katere prodajate Merkurju, dodajte pravilne barkode.

Primer:

[# Prodajni artikli - storitve

5 §

+ > % EN
Diodaj Foprawi Brigi [5Ei Sestava P
Sifra 3257435
Barkoda 3838782582479

FRALCHT S TROJGOREMNJE WHNEIS




1.5.

lzstavitev dokumentov

Pri izdaji dokumentov je potrebno paziti, da izberete Dostavno mesto na levi strani dokumenta. Tako pri dobavnici
kot tudi pri racunu. To naredite tako, da kliknete na puscico na koncu vrstice Dostavno mesto in izberete dostavno

mesto, kamor dostavljate vase artikle.

Primer:
@ Racun
+ 2 b 2] < » S | & _ W ' v
Doda) Poprasi Brisi Zoodovina  Prejgnji MNaslednji |58 Slika  Tiska) Barkoda Teleton Zapri
Datum odpreme 17.08.2023 ]2 Kupec 3, |MERKUR TRGOVINA, D.0.0.
Datum za DOV 17.08.2023 Kortakina os. I IDDDDEM-
Vrsta prodaje Dobave blaga in storitev -
Naslov [Cesta na Okroglo 007
Skladisée -
o o Kraj |4202 Naklo |sm ~|
Stevilka
Kraj izdaje Ljubliana s
Skiic za pladio 00022-D00004 vodnitekst 3,
Davéna stevilka 76138437
e-Mail prodaja @merkur si + Sifra | Barkoda Opis artikla Kome
Telefon 04 258 7145 Dodsi | 1 | 3257435 387825824 PRALNI STROJ GOREN.JE WNEI94
lzmenjava e-5L0G 20 - )
Generalni rabat 0,00 Popravi
&
Stevilka 1263-2023 Brigi
Datum 01.01.2023 @
Izjava brez izjave - Info
&
Jezik 002 Sloveniina - Promet
Predloga A
Serijzke

Predloga nalepk

Dostavno mesto

1 MERKUR Velenje -

Podatki dostavnega mesta

Cesta Simona Blatnika 17
3320 Velenje

|F'ri placilu se sklicujte na Stevilko #STEVILKAZ |

Pomemben je tudi vnos Narocilnice, katero dobite iz strani Merkurja. Le to vnesete na levi strani dokumenta, pod

vrstico Narodcilnica.

1263-2023

01.01.2023

brez izjave




2. 1ZDAJA RACUNOV ZA GASILSKO OPREMO Z ZNIZANO STOPNJO

Dne 31.8.2023 so sprejeli Zakon o interventnih ukrepih za odpravo posledic poplav in zemeljskih plazov iz avgusta
2023 (ZIUOPZP). V 121. ¢lenu je zapisano:

121. ¢len
(stopnja DDV za gasilsko opremo)

(1) Do ustrezne ureditve v zakonu, ki ureja davek na dodano vrednost, se v skladu z Direktivo Sveta (EU) 2022/542 z
dne 5. aprila 2022 o spremembi direktiv 2006/112/ES in (EU) 2020/285 glede stopenj davka na dodano vrednost
(ULLSt. 107 zdne 6. 4. 2022, str. 1) davek na dodano vrednost obracunava in placuje po posebni nizji stopnji 5 %
od davéne osnove za dobavo tipiziranih gasilskih vozil, posebne zascitne in reSevalne opreme ter orodij za
opravljanje nalog gasilstva, obicajno namenjenih za uporabo pri intervencijah, ki se dobavljajo javnim gasilskim
sluzbam ali prostovoljnim gasilskim enotam v gasilskih drustvih.

Za pravilno izdelavo racuna v programu Birokrat, morate imeti v licenci vklopljeno opcijo 'Gasilska oprema 5%'.

Ei

Birokrat za Windows “Werzija ; 8.044.031
Posebni sistemski =naki
GCasilska oprema 5% I

Glede omenjene lastnosti nas prosim kontaktirajte na 01 53 00 200 ali na info@birokrat.si.

2.1. lzstavitev racuna drustvu kot zavezanec za DDV z isto stopnjo davka za vse artikle

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled prvo dodate vasega kupca v polje Kupec

Kupec 3, |GASILSKD DRUSTVO DDV zavezanec

In spodaj dodate artikle, katere jim Zelite prodati.

+ Sifra | Barkoda Opis artikla t
Dodai | 1 | 943002 GASILSKA OPREMA

A | 2 943004 OSTALA OPREMA
Poprawi

L


mailto:info@birokrat.si

Potem na sredini pod vrstico Vrsta prodaje spremenite vrsto prodaje v 'Dobava s spremenjeno stopnjo davka
(posebne storitve, 76.a clen).

Vrsta prodaje | Dobave blaga in storitey j |
Skladigze |Dobave blaga in storitev
Opro&éena dobava in dobava v élanice EU (tudi izvoz)
U Nohaya s spremenjenc stopnjo davka (posebne storitve, 76.a Elen)

Program bo odprl okno, kjer vas bo vprasal

3

Ali izdajas rafun po 76a flenu?

~ 4

Yes | Mo | Cancel

Kliknete na No. Program odpre novo okno, kjer izberete pravilno stopnjo davka, po kateri Zelite to opremo prodati,
torej v tem primeru je to DDV zniZana stopnja 5% za blago in kliknete na gumb Zapri.

@ Izberi znizano stopnjo davka za proizvode
+ > & &
Dodaj Poprawvi Brigi Tiskaj
¥ Davek el

{0znaka 15 I
: MNaziv DDV znifana stopnja :
| Procent 5,00 -

|
Opis za dokumente

L" Imtemi komentar

1Racun -

Vreta davka Od prometa proizvodov na drobr >
Vrsta prometa

| 4

Driava {5SL0  Slovenija

Program artiklom dodeli stopnjo davka 5% in izrac¢una davek in bruto ceno.



Primer:

Racun : 00042-2023

GASILSKO DRUSTVO DDV zavezanec Datum + 21 00.2023
o Valuta : 30.09.2023
1000 Ljubljana Kraj izdaje : 1000 Ljubljana

Datum odp.blaga/storitve : 21.09.2023

ldent. §t. za DDV: SI77777770

Zaratunavamao vam:

&t Opia Koligina Enota c‘"“[‘;ﬁ DOV CenazDDV ME‘EL

1 GASILSKA OPREMA 1 kos 000000 5% 525,0000 500,0000

2 OSTALAOPREMA 1 kos 1500000 5% 157 5000 150,0000

Znesek brez DDV skupaj 650,00

DDV skupaj 32,50

Znesek z DDV skupaj 682,50

Z besedo EUR: Seststodvainosemdeset 50/100 682,50

Specifikacija davka

Opis davka Stopnja davka Osnova brez davka nesek davka

DOV 5 % 5,00 50,0000 32,5000
Pri pladilu se skiicujte na Stevilko 00042-2023 1
Prosimo, da ratun poravnate do valute plagila.

Lep pozdrav!

2.2. lzstavitev racuna drustvu kot zavezanec za DDV z razli¢nimi stopnjami davka za razli¢ne artikle

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled prvo dodate vasega kupca v polje Kupec

Kupec 3, |GASILSKD DRUSTVO DDV zavezanec

In spodaj dodate artikle, katere jim Zelite prodati.

+ Sifra Barkoda Opis artikla
Dodaj | 1 | 943002 GASILSKA OPREMA

A 2 943004 OSTALA OPREMA
Popravi

10



Potem na sredini pod vrstico Vrsta prodaje spremenite vrsto prodaje v 'Dobava s spremenjeno stopnjo davka (po

posameznih specifikacijah artiklov).

Wrsta prodaje |Dnbaue blaga in storitev j |

Skladisee |Dobave blaga in storitev
Oproséena dobava in dobava v dlanice EU (tudi izvoz) —
lzver |Dobava s spremenjenc stopnjo davka (posebne storitve, 76.a &len)
Oproiéena dobava vtujini - ne gre v DDV (ni za izvoz)

Tristranska dobava znotraj EL

Prodaja blaga na daljavo

MontaZa in instaliranje blaga v drugi drZavi Elanici

Stevilka

Odprete artikel, kateremu morate dolociti 5% davek z dvoklikom ali s klikom na gumb Popravi
|

+ Sifra | Barkoda Opis artikla
Dodaj 943002 GASILSKA OPREMA

P 943004 OSTALA OPREMA
Poprawi

In zgoraj desno v oknu 'Specifikacija' kliknete na puscico v vrstici Davek in izberete 5% DDV za blago.

"M specifikacija X

T X v

FPromet T Preklici  Zapn

Artikel 2y |9430I32 [ 7B.aélen Davek [15-5% - ||

Maziv |GASILSK&OF’REI¢1A 12-22%
13-25%

Kaliging 14,0000 ME [kos Fomadoy |_14_2|:|%

[Tm—|

Kliknite na gumb Zapri in Dodajte racun.

. =

Primer:

Racun : 00043-2023
Datum : 21.08.2023
o Waluta - 30082023
1000 Ljubljana Kraj izdaje : 1000 Ljubljana
Datum odp.blagalstoritve - 21.08.2023

GASILSKO DRUSTVO DDV zavezanec

ldent. &t. za DDV: SI77777770

Zaracunavanmao Vam:

N Opis Kolitina Encta 2P0 DOV CenazDov  MeSREC

1 GASILSKA OPREMA 1 ko= 00,0000 5% 5235,0000 500,0000

2 (DETALA DPREMA 1 o= 1500000 2% TE3, 0000 150,000

Znesek brez DOV shupaj B50,00

DOV skupaj 58,00

Znesek z DDV shupaj TO8,00

Skupaj za pladilo; EUR: TOB,00
Specifikacija davka:

Oipis davka Stopnja davka Osnova brez davka Znesek davka

DON 5 % 5,00 500,0000 25,0000

DOV 22 % 2,00 1500000 23,0000

Pri plagilu se skiicujte na Stevilko 00043-20231
Prosime, da radun poravnate do valute platila.

Lep pozdrawl
11



2.3. lzstavitev racuna drustvu kot nezavezanec za DDV z isto stopnjo davka za vse artikle

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled prvo dodate vasega kupca v polje Kupec

Kupec 73, [PROSTOVOLINO GASILSKO DRUSTVO

In spodaj dodate artikle, katere jim Zelite prodati.

I
+ Sifra | Barkoda Opis artikla
Dodai | 1 | 943002 GASILSKA OPREMA
A | 2 943004 OSTALA OPREMA
Poprawi

Potem na sredini pod vrstico Vrsta prodaje spremenite vrsto prodaje v 'Dobava s spremenjeno stopnjo davka
(posebne storitve, 76.a clen).

Vrsta prodaje | Dobave blaga in storitev j |
Skladigze |Dobave blaga in storitev
Oproscena dobava in dobava v élanice EU (tudi izvoz)
S Dobava s spremenjeno stopnjo davka (posebne storitve, 76.3 Elen)

Program bo odprl novo okno, kjer izberete pravilno stopnjo davka, po kateri Zelite to opremo prodati, torej v tem
primeru je to DDV zniZana stopnja 5% za blago in kliknete na gumb Zapri.

@ Izberi znizano stopnjo davka za proizvode

. P & =

;Dndai Poprawvi  Brigi  Tiskaj

Oznaka 15 0
: Maziv DDV zniZana stopnja :

Procent 500 -

|
Opis za dokumente

l- Intemi komentar

1Racun -

Vreta davka Od prometa proizvodov na drobr >

¢

{5SL0  Slovenija

Program artiklom dodeli stopnjo davka 5% in izracuna davek in bruto ceno.

12



Primer:

PROSTOVOLJNO GASILSKO DRUSTVO Racun : 00044-2023
Datwm ; 21.09.2023
. Valuta : 30.09.2023
3000 Celje Kraj izdaje : 1000 Ljubljana
Datum odp.blaga/storitve : 21.00.2023
Davéna Stevilka: 22222225
Zarafunavamo vam:
&t Opis Koligina Enota c‘““a[‘;ﬁ, DOV Cenaz DOV 1’“‘“%
1| GASILSKA OPREMA 1 ko 000000 5%  S50000 5000000
2 OSTALADOPREMA 1 kos 1500000 5% 4575000 150,000
fnesek brez DDV skupaj 650,00
DDV skupaj 32,50
Fnesek z DDV skupaj 682,50
Z besedo EUR: Seststodvainosemdeset 50/100 682,50
Specifikacija davka
Opis davka Stopnjadavka  Osnova brez davka Znesek davka
DOV & % 5.00 B50,0000 32 5000

Pri plagilu s sklicujte na Stevilko 00044-2023 1
Prosimo, da ratun poravnate do valute placila.

2.4. lzstavitev racuna drustvu kot nezavezanec za DDV z razli¢énimi stopnjami davka za razlicne artikle

Lep pozdrav!

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled prvo dodate vasega kupca v polje Kupec

Kupec 3, |F'ROSTO‘-.-’GL._ING GASILSKD DRUSTVO

In spodaj dodate artikle, katere jim Zelite prodati.

+ Sifra | Barkoda Opis artikla
Dodaj | 1 | 943002 GASILSKA OPREMA

A |2 943004 OSTALA OPREMA
Poprawi
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Potem na sredini pod vrstico Vrsta prodaje spremenite vrsto prodaje v 'Dobava s spremenjeno stopnjo davka (po
posameznih specifikacijah artiklov).

Wrsta prodaje |Dnbaue blaga in storitev j |

Skladisee |Dobave blaga in storitev
Oproséena dobava in dobava v dlanice EU (tudi izvoz) —
lzver |Dobava s spremenjenc stopnjo davka (posebne storitve, 76.a &len)
Oproiéena dobava vtujini - ne gre v DDV (ni za izvoz)

Tristranska dobava znotraj EL

Prodaja blaga na daljavo

MontaZa in instaliranje blaga v drugi drZavi Elanici

Stevilka

Odprete artikel, kateremu morate dolociti 5% davek z dvoklikom ali s klikom na gumb Popravi
|

+ Sifra | Barkoda Opis artikla
Dodaj 943002 GASILSKA OPREMA
P 943004 OSTALA OPREMA

Popravi

In zgoraj desno v oknu 'Specifikacija' kliknete na puscico v vrstici Davek in izberete 5% DDV za blago.
"M specifikacija X
i X

FPromet T Preklici  Zapn

Artikel 2y |9430I32 [ 7B.aélen Davek [15-5% - ||

Maziv |GASILSK&OF’REI¢1A 12-22%
13-25%

| Kaliging 14,0000 ME [kos Fomadoy |_14_2|:|%

[Tm—|

. =

Kliknite na gumb Zapri in Dodajte racun.

Primer:
PROSTOVOLJNO GASILSKO DRUSTVO Racun : 00045-2023
. Valuta : 30.09.2023
3000 Celje Kraj izdaje : 1000 Ljubljana

Datum odp.blaga/storitve : 21.09.2023

Davina Stevilka: 22222225

Zaratunavama vam:

&t Opis Koligina Enota c""“gﬁ DOV CenazDOV m%{,

1 GASILSKAOPREMA 1 kos 00000 5% 5250000 500,0000

2 OSTALA OPREMA 1 hos 1500000 2% 1830000 150,0000

Znesek brez DDV skupaj 650,00

DDV skupaj 58,00

Znesek z DDV skupaj 708,00

Z besedo EUR: sedemstoosem 00/100 708,00
Specifikacija davka

Opis davka Stopnja davka Osnova brez davka Znesek davka

DOV 5 % 5,00 00,0000 25,0000

DOV 22 % 22,00 150,0000 32,0000

Pri placilu se sklicuite na Stevilko 00045-2023 1
Prosimo, da ratun poravnate do valute pladila.

Lep pozdravl

14



3. PAKETNA DOSTAVA Posta Slovenije

Na voljo je tudi moZnost izvoza podatkov v .csv obliko za nadaljni uvoz podatkov na Posto Slovenije (Paketna
dostava).

V licenci je potrebno imeti vklopljeno opcijo 'Paketna dostava Posta Slovenije'.

@ O programu

Birokrat za ‘windows YWerzija: 8.044.031
ﬁﬁ aketna dostawva PoSta Slovenije

Glede omenjene lastnosti nas prosim kontaktirajte na 01 53 00 200 ali na info@birokrat.si.

3.1. Uporabniske nastavitve

V meniju Sifranti- Uporabniske nastavitve, kliknite na gumb I8¢i in vpisite 'paket' ter potrdite s klikom na tipko
Enter.

Program vas vrze v vrstico 'Omogoci pripravo za paketno dostavo (Posta Slovenije)', katero potrdite.

“ B & x

[5Ei Servis  Tiska) Preklici T Zapri

Omogodi pripravo za paketno dostava (GLS)

O] [@]

Omogoéi pripravo za paketno dostavo (Posta Slovenije)

Spremembe shranite s klikom na gumb Zapri.

V meniju Sifranti — Drzave mora imeti drZava v polju ISO vneseno trimestno 3teviléno oznako. V primeru Slovenije
je to 705. Ko to polje popravite, kliknite zgoraj na gumb Popravi.

U I T ] W

150 705
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3.2.  Priprava podatkov za paketno dostavo

Ko naredite racun, le tega dodajte in nato kliknite na puscico pri gumbu Tiskaj in izberite opcijo 'lzvoz podatkov

paketna dostava'

» a  m = i a v
MNasledn)i  18Gi Slika  Tiskaj Barkoda Telefon Zapti
Kupec 3, [BIROKRAT  pafiskalnik
Kontaktna os. I YW PDF
Maslov IDunajska cest: W RTF B
Krai |1000 Liubljana  Mae-mail ]
Zaratunav Presvzernni list za kupca na tiskalnik B
Uvodritekst O, Frevzemnilist za kupca na email
Frevzemnilist za kupca v Excel
= Paotrdilo o presveermu na tiskalnik
+ Sifa | Barko . [
. 1 Fotrdilo o prevzemu v Excel
Dodaj | 1 0041 12223
P Zahtevek zawradilo DDV na tiskalnik
“opravi Zahtewvek za wratilo DOV v Microsoft Excel
‘% lzvoz v RIP
Birigi
lzwioz v eSlo
Al g
Infa Fotrdi racun na FURS
&
“rarmet
lzklopifvklopi izpis specifikacije pladila

Program bo pokazal formo na desni strani. Podatke kot so
naziv, naslov, postna Stevilka, posta in drzava, kontakte
prejemnika, program izpolni na podlagi vnesenih podatkov v
Sifrantu partnerjev.

Rocno je potrebno dopolniti ostale obvezne podatke za
pravilno izdelavo .csv datoteke. Vrednost posiljke, masa v
gramih, vrsta paketa ter storitve.
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atkov za dostavo

k3 =

Brizi Priprava

_Status

X
Preklici

o
Zapn

Odkupnina
Znesek odkupnine 22238
Vrednost 300,00
Masa v gramih 850
Stevilo paketov

Vsebina paketa

_Vrsta paketa éllD Connect paket**
Naziv BIROKRAT d.o.o.

Naslow Dunajska cesta 151

Postna stevilka 1000

Podta Ljubliana
_Dria\fa Sl

Kontakt Janez Novak
Telefon 0153 00 200
email birolcrat @birokrat si

Referenca

_Fieferenca odkupa

Vplaénina po pogodbi =** (VPLPG)

00046-2023

Dobavnica (DOB)

Dostava do 10. ure = (DO10.URE)

=00




Ko imate vse pravilno izpolnjeno, kliknite zgoraj na gumb Dodaj. Program bo v mapi Birokrat — Dostava ustvaril .csv
datoteko imenovano posta.csv, katera se uvozi v aplikacijo eSpremnica Poste Slovenija.

@8 > ThisPC » Windows (C:) » Birokrat » Dostava

Mame Date modified

xl posta 22,00.20

DodatniMi Naslov ~ PostnaSt MazivPostDrzava  Telst Email idNaslovn Opomba Masa Dodatnes Odkupnin Vrednost VrstaVplDRef.X Model
BIROKRAT d.0.0. Dunajska 1000 Ljubljana 705 01 53 00 2( birokrat@birokrat.si 850 DO10.URE 100 200 00046-2023

Kadar Zelite dodati vec racunov v isto .csv datoteko, ponovite postopek kateri je zgoraj opisan. Greste na nov racun,
kliknete na puscico zraven gumba Tiskaj in izberete opcijo 'lzvoz podatkov paketna dostava'. Izpolnite vse
potrebne podatke in kliknite na gumb Dodaj.

1 Vrstaposil_crtnal(odz Naziv DodatniNiNaslov  PostnaSt NazivPostDrzava  TelSt Email idNaslovn Opomba Masa DodatneS Odkupnin Vrednost VrstaVplDRef. X Model
| 2 101 BIROKRAT d.o.o. Dunajska 1000 Ljubljana 705 0153 00 2( birokrat@birokrat.si 850 DO10.URE 100 200 00046-2023
IB 101 PROSTOVOLUNO GASMariborsk 3000 Celje 705 gasilsko.drustvo@gasilec.si 6600 OS 708 1000 00045-2023
m

Ce pritisnete na gumb Priprava, vam program z Raziskovalcem odpre mapo, kjer se nahaja datoteka posta.csv.

+ = X v
 Dodaj Pripravwa | Preklici  Zapri

Svetujemo pa, da zjutraj, ko za¢nete z delom in ko veste da ste datoteko od prejSnjega dne uvozili na
eSpremnico, izbriSete datoteko, katera Ze obstaja v mapi Birokrat — Dostava.

Program, ko ustvari .csv datoteko, to tudi pri racunu zapise in sicer ¢e na racunu, katerega ste Ze poslali, znova
izberete opcijo puscica pri gumbu Tiskaj in 'lzvoz podatkov za dostavo' ter ko se okno odpre, boste videli zgoraj
zapis v vrstici Status:

& =7 X v
Brigi Priprava Prekligi Zapri
| Q-
= Status {Zapis je e v datoteki za prenos! I
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4. DOKUMENTI NA email v HTML OBLIKI

V meniju Sifranti — Uporabnigke nastavitve za to napravo
Sifran 03 Gl knjiga CRM  Okna
| Foslovni partnerji in osebe v
Strogkowna mesta
Autikli 3
Stopnje dawvkow
Dhblika dokumenta (racun, dobavnica, )

Sifrant pripresdjenih tekstoy

Foste

Driawe

Jeziki

Tekajna lista
Foslovne banke

Drugo
Poslowvni raduni »
Intrastat »

Magini pladil za dodatna prodajna mesta

Magini pladil za poslovanje

Poslovna leta »

vklopite funkcijo

e-mail klient posija v HTML obliki

Kliknite zgoraj na gumb Zapri, da se shranijo spremembe.
V meniju Sifranti — Uporabnigke nastavitve pod vrstico 'Poljubno besedilo pri e-mailu (privzeto)' lahko vnesete
Zeljen tekst, katerega Zelite da se izpiSe v emailu.

Poljubno besedilo pri e-mailu (privzeto) L

Kliknite na tri pikice na koncu te vrstice; odpre se novo okno, kjer zapiSete poljuben tekst in kliknete zgoraj na gumb
Zapri, da se shranijo spremembe. Ob posiljanju racuna na mail, se bo ta tekst izpisal v obliki kot je spodaj primer:
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To: birokrat@birokrat.si
Racun_Birokrat_doo 00046 _202...
L3 9861 KB
Racun 00046-2023
Pozdravljeni,
v tej elektronski posti vam posiljamo Zeljen dokument.

Vso blago je last podjetja Birokrat d.o.o., dokler ni racun v celoti placan.
Kupec mora z blagom delati kot pravi gospodar.

V Zelji po ponovnem sodelovanju z vami, vas lepo pozdravljame in Zelimo vam lep dan Ze naprej.

Priloge
Ratun_Birokrat doo 00046 2023.pdf
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5. 1ZPIS PLACILNE LISTE Z LOGOTIPOM ALI BREZ

V meniju Placa — Nastavitve splosne si lahko izberete nacin izpisovanja placilnih list. In sicer pod vrstico 'lzvoz v
Microsoft Excel' lahko izbirate med sledecimi opcijami:

L LT, T T (A 1T st et T LI I [ W S T

i lzwoz v Microsoft Excel
Verzija 5.0 z logotipom ®
Werzija 97/2003 brez logotipa O

Pri izbiri verzije 5.0, bo placilna lista vsebovala vas izdelan logotip z WMF filtrom in v .blt obliki.
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6. BiroBox

Birobox aplikacija omogoca enostaven prenos seznama artiklov v Birokrat dokumente. Uporaben je tako
za skladiS¢ne dokumente, dokumente v poslovanju, kot za nabor narocil na mizi za modul POS Gostinec.
Nabor artiklov je moZen na vec¢ nacinov: s skeniranjem barkod artikla, z dodajanjem iz nastavljenega
TouchScreen-a ali z ro¢nim vnosom artikla iz Sifranta artiklov. IzvoZzen seznam se avtomatsko prenese na
streznik, kjer ¢aka, da ga Birokrat lahko uporabi na razli¢nih dokumentih.

Glede uporabe BiroBox aplikacije nas prosim kontaktirajte na 01 53 00 200 ali na info@birokrat.si.

6.1. Nastavitve v Birokratu

V meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve

Sifranti 05 Gl knjiga  Okna

Foslowni partnerji in osebe 3

Strogkowvna mesta
Aurtikli 3
stopnje daskoy

Ohlika dokurmenta (radun, dobawvnica, )

Sifrant priprasdjenih tekstow

Foste

Driave

Jeziki

Tecajna lista

Foslowne banke

Foslowni racuni 3

Intrastat r
Macini pladil za dodatna prodajna mesta
Macini pladil za poslowvanje

Foslovna leta 3

Uporabnigke nastavitve za to napravo

Uparabniske nastavitve

Vnesite davéno Stevilko podjetja brez Sl v vrstico Davéna stevilka

Davéna stevilka LELEELEN

Da program shrani spremembe, kliknite zgoraj na gumb Zapri.
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Potem v meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve za to napravo
Sifranii OS5 Gl knjiga Okna
| Faoslowni partnerji in osebe »
Strogkowna mesta
Atikli 3
Stopnje dawvkow

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, )

Sifrant priprasjenih tekstow

Poste

Driawve

Jeziki

Tectajna lista

Poslovne hanke

Poslovni raduni r

Intrastat »
Macini plagil za dodatna prodajna mesta

MNagini placil za poslowvanje

Poslovnaleta »

V vrstico

Pot ftega racunalnika) do BiroBox datotek éc:'-.Bin:ukrat'-.Eirc-Eu:u:-:'-.

Vnesete pot do BiroBox datotek. Najbolje da v mapi Birokrat odprete podmapo BiroBox in to pot zapiSete v to
vrstico.

ZELO POMEMBNO JE DA SE POT NA KONCU ZAKLJUCI Z ZNAKOM \!!!
V vrstici

|.P|.PI klju& tega racunalnika) za BiroBox

Vnesite API klju¢, kateri mora biti dolg VSAJ 15 ¢rk ali Stevilk in le ta ima funkcijo gesla. Na primer
geslo12345678910. Pomembno je da uporabite nekaj, kar je tezko ugotovit.

Te nastavitve so osnovni pogoj za delovanje vseh funkcionalnosti v android aplikaciji Birobox. Poskrbite za to, da so

te nastavitve pravilno nastavljene, preden delate karkoli naprednejsega.

6.2. Instalacija BiroBox aplikacije

Z android telefonom odprite brskalnik in vpisite URL naslov: http://www.birokrat.si/m

Poiscite BIROBOX, shranite na android napravi in namestite.
Direktna povezava do aplikacije:
https://www.birokrat.si/media/next/latest/BiroPOSLocal.apk
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6.3. lzvoz Sifranta iz Birokrata v BiroBOX aplikacijo

V programu Birokrat greste v meni Sifranti — Artikli — Prodajni artikli — storitve

POMEMBNO! Birobox aplikacija prepozna artikle po barkodah in ne po Sifrah, zato si morate barkode najprej
dopolniti v Sifrantu (glej navodila za uporabo barkod v Sifrantu).

r Sifranti 05 Gl knjiga Okna

Foslovni parnerjiin osebe b
strogkovna mesta

Artikli Frodajni artikli - Staritve

Izberete Zeljeno skupino, vrsto ali podvrsto artiklov katere Zelite prenesti na BiroBox aplikacijo in kliknete zgoraj na
gumb Citalec.

Citalec

Program vas bo vprasal 'Pripravim datoteko za zunanjo enoto?' in izberete Yes.

:' Pripravim datoteko za zunanjo enoto?

Yes Mo |

Potem vam Se postavi vpraSanje 'Pripravim datoteko samo za BiroBox?' in znova kliknete na Yes.

| Pripravim datoteko samo za BiroBox?

Yes Mo |

Ponovite isti postopek $e za Poslovne partnerje v meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji.
PRED I1ZVOZOM PARTNERJI MORATE NAJPREJ IZBRATI VRSTO PARTNERJA (LAHKO TUDI »VSE VRSTE«).

Sifranti 05 Gl knjiga Okna

E Foslowni panneri

23



6.4. lzvoz Touch Screen iz POS v Birobox

Ce imate urejen Touch Screen v Birokratu, lahko tudi to izvozite v aplikacijo Birobox.
Pojdite na Maloprodaja — Blagajna — Nastavitve TouchScreen.

Maloprodaja  PROIZVODMNJA LASTNA  Plaga Honorar  Sifranti 05 Gl knjige

Gotovinska blagajna »
Gotowvinski raguni dobaviteljew b
Blagajna. Blagajna
Frodaja 3 Dnewni obracun
Druga poraba 3 Narotanje
Frodaja daviénim zavezancem 3 .
Osehe
Fresczem 3 s okliutek dobauni
3
Odpis in druga poraba 3 SrUEeR dohaviic
Powvratnica ’ Fregledi '

Mastawvitew TouchScreen

Frenos Z obraguna iz prodajnega mesta

Frenos &ifrantow na prodajno mesto v ¥ veljawni ceniki

Uredite vas touchscreen, e le ta ni urejen . V nastavitvah izberete puscico poleg Shrani — Poslji v Birobox. V
pogovornem oknu »Pripravim datoteko za Birobox« izberete YES.

@ Mastavitev bliZnjic za TouchScreen — >
} - '% - E x ,
Poprasi Zhrigi opis Barwa gqumba Prekligi  Shrani
Predloga za touchscresn |F'”‘*'?'-ETE' predloga Shrani v Microsoft Excel
" Fosljiw BiroBox
COELACILA, .
BAR Hatel IN OPREM& TEESTIL |derazporejers

Ponovno naloZite podatke v android aplikacijo

Birobox. To naredite s tem, da ko odprete Ob ponovnhem uvozu podatkov bodo
aplikacijo kliknete na gumb “Ponovno nalozi izbrisani obstojeéi neizvozeni in
podatke” in potem 3e na gumb “NaloZi”. neshranjeni seznami. Ali nadaljujem?

Aplikacija vas opozori

NE DA

Kliknete na DA.
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Ko vstopite v aplikacijo in ko drsate na desno, boste videli, da imate dve novi okni, ki ustrezata touch screen-u. Prav
tako je na dnu okna navigacija, ki kaze, kje v aplikaciji se trenutno nahajate. Skoz vsa stiri okna lahko v aplikaciji
navigirate tudi tako, ta klikate na gumbe Cisto na dnu ekrana.

11:46 @ 0 ARG . 11:46 @ O G & 11:46 @ O i R & 11:46 B O
Seznami Kategorije Igrace Seznam 0
1 . Igrace Oblagila | EELCAIULEY Plis Zelvica  Puncka elsa
)
3 4 5
1
6 7 8
9 10 11 \
¢ I1zbrisi Kolicina Komentar Natisni ant'
12 13 14 .
Seznam 0 00€
= seznar 0 izdelkov Skupaj 0€ 0
" = [ j [ - - [ ] & - = [ 4 [ ] =5 w B

6.5. Povezava android aplikacije s programom Birokrat

1. Odprete aplikacijo BiroBox na telefonu. Pojavi se nam meni »NaloZi A
podatke«. )

2. Vtekstovno polje vnesete davéno Stevilko podjetja, katero ste prej vnesli ,;gﬁ{ * Bl'f‘fﬂ‘
v UporabniSke nastavitve, brez predpone Sl.

3. lIzberete NaloZi. Aplikacija bo naloZila prej izbrane in izvoZene Sifrante Nalozi podatke

Najprej nalozite podatke iz svojega Biroboxa.

artiklov in partnerjev.

Davéna Stevilka

davéna Stevilka

Opomba: Vsakic ko izberemo Nalozi, se nam bodo Sifranti, ki so bili Ze uvozeni, .
prepisali z novimi Sifranti. geslo

Nalozi

Pogoste napake
Navodila za uporabo

Moj Birobox
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6.6. Uporaba aplikacije BiroBOX in izdelava seznama artiklov za uvoz v Birokrat

- Ko prvi¢ vstopimo v BiroBOX, izberemo gumb »NaloZi«. Za to

moramo imeti internetno povezavo.
¥+ Birokrat

sodobne poslovno-informacijske resitve

Za vsak naslednji vstop iz menija »Vstopi v aplikacijo« izberemo
gumb »Vstop«, ker si aplikacija zapomni na$ Sifrant. Prav tako
internetna povezava ni potrebna. Vstopi v aplikacijo

Podatki so pripravljeni za vstop v aplikacijo.

Ponovno nalozi podatke
Pogoste napake
Navodila za uporabo

Moj Birobox

Po vstopu v aplikacijo imamo na voljo 4 preglede:

+ = &
] — W
Seznami Kategorije Artikli Seznam za izvoz
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Seznami so prikazani v mrezi kvadratov, kjer vsak kvadrat predstavlja S

svoj seznam - s svojo Stevilko in tudi barvo. Seznamov je na voljo 32,

kolikor jih je v POS Birokratu.
Terasa 1 Terasa 2 Terasa 3
Vsako mizo je mozno tudi poljubno preimenovati in obarvati. To
n

naredimo tako, da z dolgim klikom (pritisni in drzi) izberemo mizo in
pojavi se nam okno za izbor besedila in barve.

Ime mize

6 7 8
Terasa 2]
Barva mize

00000 5 0 11

12 13 14
Miza 2 0.0€
Seznam 4 0 izdelkov

HH = [ § [ ]

Izbrani seznam je oznacen s kljukico, zaseden seznam je oznacen s Stevilom artiklov na seznamu.
Dvoklik na izbrano mizo nas premakne na Cetrti pregled: seznam za izvoz.

Seznami

Terasa 1 Terasa 2 Terasa 3
3

Ko izberete Zeljeni seznam, lahko s prstom po enkranu podrsate na levo, da se premaknete na drugi pregled:
Kategorije.
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Po izbrani kategoriji se prikazejo Artikli. Artikle izberemo s klikom, ob
izboru se pojavi Stevilka v zgornjem desnem kotu na vsaki ploscici, ki
kaze Stevilo artiklov na seznamu.

Bar

Kava Malica 1 Malica 2
1
Roglji¢ Locitev
Miza 2 15.0 €
Seznam 4 3 izdelkov
H- ] ¥ 0y
Zadnji pregled je Seznam za izvoz Seznam 4
KAVA
- Spodaj v opravilni vrstici imamo drsni meni z izbirnimi gumbi oo € 2 x
»KOLICINA, SHRANIM LOCITEV 1ZVOZI, ARTIKEL, KOMENTAR, IZBRISI, e
NOV SEZNAM, PARTNER, NASTAVITEV«. ( 1 x
ROGLJIC
) "

- Na seznamu lahko na hitro uredimo kolic¢ino, izbriSemo artikel,
dodamo komentar dolo¢enemu artiklu, pobriSemo celoten seznam,
seznam naslovimo na partnerja iz nasega Sifranta, seznam izvozimo v
POS Birokrat.

- Gumb LOCITEV se nam pojavi v tretjem pregledu »Artikli« in v
trenutnem pregledu »Seznam za izvoz«. Uporaba gumba locitve je
smiselna za restavracije, ki Zelijo narocilo pri mizi lo¢iti na razli¢ne
hode. Artikli izbrani pred loCitvijo se seStevajo, isti artikli po izbrani

locitvi se pojavijo na seznamu pojavijo na novi poziciji. ST e —
e

Skupaj 15,00 € 4

HH = iz By
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- Preglejmo NASTAVITVE:
Vkljuci tiskanje: Ali bomo seznam tiskali na mobilni tiskalnik? Vkljugi tiskanje
Avtomatsko izvaZzanje ob shranjevanju: ¢e izberemo DA, bo ob

NE
izboru gumba Shrani seznam avtomatsko prenesen v POS

Avtomatsko izvazanje ob shranjevanju

Birokrat na izbrano mizo.

Nastavitve skeniranja: Ali bomo artikle skenirali z barkodami? "
V tem primeru se nam pojavi okence za skeniranje barkod s
kamero naprave. Nastavitve skeniranja
Nove postavke dodaj na seznam: nastavimo urejenost Skeniranje

sortiranja artiklov na seznamu (novejsi dodani na dno ali na Vklopi I1zKlopi

vrh)

Nacin skeniranja
Vedno Z Gumbom
Hitrost skeniranja

—_—
Hitro

Nove postavke dodaj na seznam

NA DNU NA VRHU

6.7. lzvoz seznama iz Birobox-a

Iz Birobox-a lahko izvozimo seznam artiklov na dva nacina.

Prvi nacin je avtomatski in seznam se prenese direktno v POS
Birokrat na izbrano mizo. Da to dosezemo, moramo imeti v
nastavitvah Biroboxa vklopljeno Avtomatsko izvaZzanje ob
shranjevanju (glej prejSnjo tocko — nastavitve). V cetrtem
pregledu v aplikaciji izberemo gumb »Shrani«.

Vpisite komentar

POMEMBNO: Avtomatski uvoz v Birokrat POS bo deloval, ce je seznam testj
POS program odprt. Ko se seznam prenese, se avtomatsko za

sabo tudi pobrise. Internetna povezava mora biti vzpostavljena!
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Drugi nacin je ro¢ni, pri tem mora nastavitev Avtomatskega
. v . . S . < lzvazanje seznamov 1
izvaZzanja ob shranjevanju biti izklopljena. Ko smo s seznamom

zadovoljni, izberemo gumb »Shrani«, Da vse sezname izvozimo, 2023-09-21 13:37-29

se moramo prepricati, da smo povezani na internet. Potem ko 34,00 €
smo shranili seznam, kliknemo na gumb »1ZVOZI«. Odpre se

novo okno, kjer izberete sezname, katere zZelite izvoziti in seznamtest
kliknete spodaj na gumb »I1ZVOZI«. Ce je seznam izvoZen, bo v
desnem zgornjem kotu dobil znacko 'lzvozeno’.

NAMIG: Ce s shranjenim seznamom nismo zadovoljni, lahko z
dvoklikom na seznam ponovno odpremo seznam in ga uredimo

po Zelji.
< lzvaZanje seznamov 1
2023-05-26 10:44:39 @izvozeno
67.10 €
000010

dostavicimprej

6.8. Uvoz seznama v program Birokrat

V Birokratu lahko seznam uvozimo v vsak dokument, kjer imamo ob gumbu Dodaj iz spustnega menija moznost
Neposredno iz Citalca.

:@F‘rﬂzem
R S T .

Dodaj T FPoprawi  Brigi Frejgnji  Maslednji

| Dodaj iz naradila dobavitelju

Friprawva s Citalcem
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Torej na primer:

v meniju Skladis¢e — Prevzem — Vnos in pregled, kliknemo na puscico zraven gumba Dodaj in izberemo opcijo
Neposredno iz Citalca. Izberemo seznam, ki ga Zelimo uvozit v Birokratov dokument. Tu nam prav pride
komentar, ki smo ga zapisali ob shranjenem izvozu.

|zbira n
X v
Freklidi  Zapri

Iskani niz 3,

2023-05-26 104439-dostavicimpre].bd

2023-05-26 105303-prevzem. bt

6.9. lzdelava inventure

Pri izdelavi inventure seznam NE uvaZzamo iz menija »Neposredno iz ¢italca« ampak izberemo »Priprava s
Citalcemg,

T
@ Inventura

+ > %

Dodaj y Foprasi  Brisi Frejgnji

Loz iz kicrosoft Excel datoteke

Friprawva s Citalcem

Meposredno iz Citalca

v novem oknu, ki se nam odpre pa zraven gumba »Dodaj« izberemo puscico in kliknemo na »Neposredno iz

Citalca«.

@EBarkcda

T S S ) B =
Dadaj Foprawi  Brisi Frenos  Shrani Zapri

Ivoz iz tekstovne datoteke

Meposredno iz Citalca

Opis artikla

Izberem Zeljeni seznam in kliknemo »Prenos«, da se nam artikli nanizajo v inventuri.
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6.10. Uporaba Citalca za vnos artiklov na seznam

Ce uporabljate ¢italec, lahko to storite samodejno. Ko ste enkrat na oknu “Seznam”, bodo katerikoli skenirani artikli
dodani na trenutni seznam.

6.11. Tiskanje narocila na prenosni tiskalnik

Ko vnesete vse Zeljene artikle na seznam, kliknete spodaj na gumb NATISNI.
Ob kliku na ta gumb se odpre novo okno, kjer so izpisani vsi artikli na tem
seznamu in samo kliknete na gumb PRINT. Seveda pred tem mora obstajati

povezava vase android naprave s tiskalnikom.

PRINT
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6.12. Uporaba kamere kot Citalca barkod za vnos artiklov na seznam

Kot Citalec barkod lahko uporabite tudi kamero na vasi android napravi. In sicer 112780
ko ste na seznamu, kliknete spodaj na gumb KAMERA. Odpre se okno
'Nastavitve skeniranja' kjer lahko vklopite, izklopite in nastavite nacin
skeniranja. Kliknete na gumb Nastavi.

Nastavitve skeniranja

Skeniranje

Vklopi 1zklopi

Z Gumbom

Pocasi

prkic

128 mE WV zgornjem delu se odpre okno, s katerim lahko skenirate barkode artiklov. Te
barkode morajo biti vnesene tudi v program Birokrat pri vsakemu artiklu, da bo
aplikacija znala povezat barkode in artikle.

Skenirajte izdelek! )

Seznam 6

K°|iéina Komentar I

Skupaj 0.00€ ©

[ ]
@

&
Il @ <
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6.13. Moj BiroBox

V aplikaciji BiroBox na vasi android napravi se nahaja tudi gumb Moj BiroBox.

Moj Birobox

Po kliku na ta gumb se odpre novo okno, kjer se v zgornjem delu vidijo vse =can
vaSe datoteke, tako pripravljene v programu Birokrat kot tudi v aplikaciji

eve

BiroBox. Tukaj lahko izbrisete vsako datoteko posebej — 'Izbrisi artikle’,

eve

'IzbriSi partnerje', 'lzbrisi touchscreen' in 'Izbrisi sezname' ali pa oznacite
2023-05-26 111308-racun.txt
tiste datoteke katere Zelite izbrisati in kliknete na 'lzbriSi izbrane'. A deer

Par_1_1.json

Moj Birobox

2023-05-26 110918-prevzem.txt

TouchScreen

1zbrisi izbrane
1zbrisi artikle
Izbrisi partnerje
1zbrisi touchscreen

I1zbrisi sezname
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Poleg tega da se te datoteke tukaj brisejo, jih morate izbrisati tudi v mapi, katero ste prej dolocili v Uporabniskih
nastavitvah za to napravo. Torej npr. C:\Birokrat\BiroBox, kot kaZe slika spodaj.

[ BiroBox x +
@ MNew ~ Tl sort ~ = View - was
&« v » This PC » Windows (C:) » Birokrat > BiroBox » hd C Se
Marme Date modified Type Size

I Desktop LT par_11 26.05.2023 10:58 J50N File 8 KB
J' Downloads LT Ar 11 26.05.2023 11:08 JSONM File 3KB
=] Documents |J 2023-05-26 111308-racun 26.05.2023 11:17 Text Document 1KB
Pictures |J 2023-05-26 110918-prevzem 26.05.2023 11:17 Text Document 1KB
) Music Processed 26.05.2023 11:13 File folder
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